Guatemala,29 de noviembre de 2019

Sefior

Mario Renato Manterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 7226-2,019 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial nimero 807-A-2,019 correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A No. 16

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro Deportivo y
Recreativo Gerona e informar al encargado seglin corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

3. Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que requiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

4. Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo y Recreativo Gerona cuando
se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

v" Seapoyb en las diferentes actividades del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
v" Se apoyé en dar tickets para el uso de las canchas del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
v'  Seapoyé en las inscripciones del los cursos de vacaciones del centro Deportivo y Recreativo Gerona.
v' Seapoy6 en la entrega de implementos al personal de seguridad del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
v Se apoyé en el ingreso de informacién de las fichas de los cursos de vacaciones del Centro Deportivo Y
Recreativo Gerona.
| - I w3 v
i ; s )
Llccfa.\Ana Lucrecia Juarez
*° Administradora
Gerona
Centro Deportivo ;
creacion
‘ Mg lev Direccion General del Deporte y 12 Re

¢ AW
Ana Gricelda Morales Balcarcel Vo. Bo. Ministerio de Cultura y Deporte



